SVEUCILISTE U ZAGREBU FARMACEUTSKO-BIOKEMIJSKI FAKULTET

TRAZENJE SUGLASNOSTI ZA PRIJAVU ZNANSTVENO-
ISTRAZIVACKIH PROJEKATA, PROJEKATA U PODRUCJU
OBRAZOVANJA, INFRASTRUKTURNIH, STRUCNIH |
OSTALIH PROJEKATA TE NJIHOVO UGOVARANJE

U svim postupcima prijavljivanja na natjecaje za financijsko podupiranje projekata iz razlicitih
domacih i medunarodnih izvora, neovisno o tome je li za prijavu na natjec¢aj potrebna
institucijska ovjera dokumentacije, obavezno je postivati opisani postupak.

POSTUPAK — HODOGRAM AKTIVNOSTI

1. Voditelj predloZenog projekta predaje zahtjev za izdavanje suglasnosti za prijavu i ugovaranje
projekta popunjavanjem za to predvidenog obrasca. Obrazac za trazenje suglasnosti za prijavu i
ugovaranje projekta (dalje u tekstu Obrazac) dostupan na mreznim stranicama Fakulteta pod
Dokumenti/Akti Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta/Odluke/obrasci. Popunjeni Obrazac
predaje se na urudzbeni zapisnik Dekanata.

Rok: Najkasnije 30 (trideset) dana prije roka za predaju prijave projekta, a po mogucnosti i ranije.
Iznimno, za projekte s kra¢im rokom prijave, Obrazac se zaprima i kasnije, a Dekanski kolegij
odlucuje hoce li poduprijeti takvu zakasnjelu prijavu.

2. Sluzbenik Dekanata prosljeduje Obrazac nadleznom prodekanu. Prema potrebi, nadlezni
prodekan moze zatraziti voditelja predlozenog projekta dodatna pojasnjenja te doradu zahtjeva.

3. Zahtjev razmatra Dekanski kolegij te ga po potrebi upucuje ostalim relevantnim
povjerenstvima/tijelima Fakulteta na razmatranje (Povjerenstvu za znanost i istraZivanje, Vijecu
doktorskog studija, Povjerenstvu za studente i studijske programe).

Ako se ne trazi sufinanciranje Fakulteta te je iznos predlozenog projekta do 1.000.000,00 kn, a
relevantna tijela su izdala suglasnost, Obrazac se upucuje na potpis i ovjeru Dekanu.

U slucaju potrebe sufinanciranja projekta od strane Fakulteta, a relevantna tijela su izdala
suglasnost, projekt se prosljeduje na trazenje suglasnosti Fakultetskom vijecu.

Ako je iznos predlozenog projekta jednak ili vec¢i od 1.000.000,00 kn, a relevantna tijela su izdala
suglasnost, projekt se prosljeduje na trazenje suglasnosti Fakultetskom vijecu. Po pozitivnoj odluci
Fakultetskog vije¢a, Obrazac se upucuje na potpis i ovjeru Dekanu.

Za projekte vrijednosti jednake ili ve¢e od 3.000.000,00 kn potrebna je i suglasnost Senata
Sveucilista u Zagrebu.

Napomena: Termini odrZzavanja sjednica Fakultetskog vijeca te ostalih relevantnih tijela nalaze
se na mreZnim stranicama.

4. Suglasnost za prijavu i ugovaranje projekta stupa na snagu potpisom Dekana te ovjerom obrasca.
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Voditelj predlozenog projekta temeljem ovjerenog Obrasca trazi dokumentaciju koju ishode ili
pripremaju sluzbe Fakulteta (primjerice potvrda Porezne uprave, Sporazum o partnerstvu). Proces
ishodenja i pripreme dokumenata koordinira visi strucni savjetnik za projekte.

U slucaju planiranja zaposljavanja suradnika na projektu pri izradi financijskog plana potrebno je
konzultirati se s voditeljem Jedinice za financije i racunovodstvo i voditeljem Jedinice za kadrovske
i opce poslove vezano uz procjenu bruto place novih zaposlenika, ostalih materijalnih prava te
koeficijenta sloZenosti poslova.

Voditelj predloZzenog projekta treba dostaviti u Dekanat sve dokumente za prijavu projekta koji
zahtijevaju potpis Dekana te ostale dokumente ciju istinitost i potpunost podataka Dekan jamci
svojim potpisom.

Rok: Najkasnije tri (3) radna dana prije roka za prijavu na natjeca;j.

Voditelj predlozenog projekta treba dostaviti u Dekanat presliku cjelokupne dokumentacije za
prijavu projekta.

Rok: Najkasnije sedam (7) radnih dana nakon isteka roka za prijavu na natjecaj.

Voditelj predlozenog projekta duzan je u Dekanat po objavi rezultata natjecaja dostaviti obavijest
o statusu projektne prijave kroz popunjenu dopunu u Obrascu.

Rok: Najkasnije sedam (7) dana od objave rezultata natjecaja.

Ako je institucija koja je raspisala natjecaj za dodjelu financijskih sredstava prihvatila projekt,
Voditelj projekta dostavlja svu dokumentaciju vezanu za projekt (zavrsni projektni prijedlog sa
svim prilozima i Ugovor) Dekanatu koji sve evidentira/urudzbira, arhivira i obavjestava za
provedbu projekta relevantna tijela/jedinice Fakulteta.

Nakon izvrSenog pregleda prijedloga Ugovora, Tajnik Fakulteta daje Ugovor na potpisivanje
Dekanu.

Za pripremu periodicnih izvjesc¢a te zavrsnog izvjesca o provedbi projekta, potrebno je
pravovremeno zatraziti od sluzbi fakulteta potrebne dokumente. Proces pripreme zatrazenih
dokumenata koordinira visi strucni savjetnik za projekte.

Rok: Najkasnije petnaest (15) radnih dana prije isteka roka za predaju izvjesca.

Voditelj projekta treba dostaviti u Dekanat sve dokumente vezano uz izvjes¢a o provedbi projekta
koji zahtijevaju potpis Dekana.

Rok: Najkasnije tri (3) radna dana prije isteka roka za predaju izvjesca.



